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[bookmark: _Toc90970567][bookmark: BookMark2]前言
本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。
本文件由威海市大数据局提出、归口并组织实施。
[bookmark: _GoBack]本文件起草单位：威海市大数据中心、威海市委政法委、威海市自然资源和规划局、威海市公安局、威海市民政局、威海市住房和城乡建设局、山东新一代标准化研究院有限公司、威海微网信息技术服务有限公司。
本文件主要起草人：朱崇东、张剑嵩、段升莹、张广琳、连慧超、林栋、于国华、段志伟、刘军涛、赵晓华、蒋鹏、毕明波、李杨、史丛丛、王溪。
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威海市统一地址库 地名地址数据采集入库规范
[bookmark: _Toc17233325][bookmark: _Toc17233333][bookmark: _Toc24884211][bookmark: _Toc24884218][bookmark: _Toc26648465][bookmark: _Toc26718930][bookmark: _Toc26986530][bookmark: _Toc26986771][bookmark: _Toc80827666][bookmark: _Toc80916668][bookmark: _Toc81302701][bookmark: _Toc81478835][bookmark: _Toc82443342][bookmark: _Toc86095270][bookmark: _Toc89109308][bookmark: _Toc90329778][bookmark: _Toc90389751][bookmark: _Toc90390698][bookmark: _Toc90970568]范围
[bookmark: _Toc17233326][bookmark: _Toc17233334][bookmark: _Toc24884212][bookmark: _Toc24884219][bookmark: _Toc26648466]本文件规定了统一地址库中地名地址数据的数据属性描述、地址库建库、数据采集、数据处理、数据入库、数据更新和数据安全等要求。
本文件适用于统一地址库中地名地址数据的采集、建库、入库和更新。
[bookmark: _Toc26718931][bookmark: _Toc26986531][bookmark: _Toc26986772][bookmark: _Toc80827667][bookmark: _Toc80916669][bookmark: _Toc81302702][bookmark: _Toc81478836][bookmark: _Toc82443343][bookmark: _Toc86095271][bookmark: _Toc89109309][bookmark: _Toc90329779][bookmark: _Toc90389752][bookmark: _Toc90390699][bookmark: _Toc90970569]规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
GB/T 2260  中华人民共和国行政区划代码
GB/T 2312  信息交换用汉字编码字符集 基本集
GB/T 7408  数据元和交换格式 信息交换 日期和时间表示法
GB/T 19488.1—2004  电子政务数据元 第1部分：设计和管理规范
GB/T 19488.2—2008  电子政务数据元 第2部分：公共数据元目录
GB/T 22239—2019  信息安全技术 网络安全等级保护基本要求
GB/T 35273—2020  信息安全技术 个人信息安全规范
DB37/T 3523.2—2019  公共数据开放 第2部分：数据脱敏指南
[bookmark: _Toc80827668][bookmark: _Toc80916670][bookmark: _Toc81302703][bookmark: _Toc81478837][bookmark: _Toc82443344][bookmark: _Toc86095272][bookmark: _Toc89109310][bookmark: _Toc90329780][bookmark: _Toc90389753][bookmark: _Toc90390700][bookmark: _Toc90970570]术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。

地名地址  address
由标识和定位所处位置的一系列地名组合而成的结构化地址信息。
[来源：GB/T 39609，3.1]

门址  door number
表示院落、独立门户编号的文字描述。

楼址  building number
表示单幢建筑编号的文字描述。

楼层  floor
建筑物的分层。

户室  room
建筑物中的一套或一个房间。
[bookmark: _Toc80916672][bookmark: _Toc81302705][bookmark: _Toc81478839][bookmark: _Toc82443346][bookmark: _Toc86095274][bookmark: _Toc89109312][bookmark: _Toc90329782][bookmark: _Toc90389755][bookmark: _Toc90390701][bookmark: _Toc90970571]数据属性描述
[bookmark: _Toc80916673][bookmark: _Toc81302706][bookmark: _Toc81478840][bookmark: _Toc82443347][bookmark: _Toc86095275][bookmark: _Toc89109313][bookmark: _Toc90329783][bookmark: _Toc90389756][bookmark: _Toc90390702][bookmark: _Toc90970572]概述
地名地址数据集的属性描述统一规定采用6项属性，见表1。
地名地址数据属性
	序号
	数据元属性名称
	约束

	1
	数据项名称
	必选

	2
	英文名称
	必选

	3
	数据项定义
	必选

	4
	数据类型及格式
	必选

	5
	约束
	必选

	6
	备注
	可选


[bookmark: _Toc80916674][bookmark: _Toc81302707][bookmark: _Toc81478841][bookmark: _Toc82443348][bookmark: _Toc86095276][bookmark: _Toc89109314][bookmark: _Toc90329784][bookmark: _Toc90389757][bookmark: _Toc90390703][bookmark: _Toc90970573]数据项名称
数据项名称是赋予数据项属性的标记，名称应唯一，以字符串形式表示。
[bookmark: _Toc80916675][bookmark: _Toc81302708][bookmark: _Toc81478842][bookmark: _Toc82443349][bookmark: _Toc86095277][bookmark: _Toc89109315][bookmark: _Toc90329785][bookmark: _Toc90389758][bookmark: _Toc90390704][bookmark: _Toc90970574]英文名称
英文名称是数据项目属性的标识，名称应唯一，采用英文字母大写的形式表示。
[bookmark: _Toc80916676][bookmark: _Toc81302709][bookmark: _Toc81478843][bookmark: _Toc82443350][bookmark: _Toc86095278][bookmark: _Toc89109316][bookmark: _Toc90329786][bookmark: _Toc90389759][bookmark: _Toc90390705][bookmark: _Toc90970575]数据项定义
数据项定义是描述一个数据项的本质特性并使其区别于所有其他数据项的陈述。
[bookmark: _Toc81302710][bookmark: _Toc81478844][bookmark: _Toc82443351][bookmark: _Toc86095279][bookmark: _Toc89109317][bookmark: _Toc90329787][bookmark: _Toc90389760][bookmark: _Toc90390706][bookmark: _Toc90970576][bookmark: _Toc80916678]数据类型
数据类型描述要求应符合GB/T 19488.1—2004中5.5.2，见表2。
数据类型
	数据类型
	说明

	字符型
	通过字符形式表达的值的类型

	数字型
	通过从“0”到“9”数字形式表达的值的类型

	日期型
	通过YYYYMMDD或YYYY-MM-DD的形式表达的值的类型，应符合GB/T 7408

	日期时间型
	通过YYYYMMDD hhmmss或YYYY-MM-DD hh:mm:ss的形式表达的值的类型，应符合GB/T 7408

	布尔型
	两个且只有两个表明条件的值，如On/Off、True/False

	二进制
	上述无法表示的其他数据类型，如图像、音频、视频、文件等


[bookmark: _Toc81302711][bookmark: _Toc81478845][bookmark: _Toc82443352][bookmark: _Toc86095280][bookmark: _Toc89109318][bookmark: _Toc90329788][bookmark: _Toc90389761][bookmark: _Toc90390707][bookmark: _Toc90970577]数据格式
数据格式描述要求符合GB/T 19488.1—2004中5.5.3，见表3。

数据格式
	符号
	符号说明

	a
	字母字符

	n
	数字字符

	an
	字母数字字符

	m(m为自然数)
	定长m个字符（字符集默认为GB/T 2312）

	..ul
	长度不确定的文本

	..p,q（p,q均为自然数）
	最长p个数字字符，小数点后q位

	..
	从最小长度到最大长度，前面附加最小长度，后面附加最大长度

	YYYYMMDD hhmmss或YYYY-MM-DD hh:mm:ss
	“YYYY”表示年份，“MM”表示月份，“DD”表示日期，“hh”表示小时，“mm”表示分钟，“ss”表示秒，可视实际情况组合使用

	an5(aannn)    表示定长5个字母数字字符，前2个为字母字符，后3个为数字字符
n..17，2      表示最长17个字符（不含小数点），其中小数点后2位
an3..8        表示最大长度为8，最小长度为3的不定长字母数字字符


[bookmark: _Toc81302712][bookmark: _Toc81478846][bookmark: _Toc82443353][bookmark: _Toc86095281][bookmark: _Toc89109319][bookmark: _Toc90329789][bookmark: _Toc90389762][bookmark: _Toc90390708][bookmark: _Toc90970578]约束
数据项的约束条件，必填或选填。
[bookmark: _Toc80916679][bookmark: _Toc81302713][bookmark: _Toc81478847][bookmark: _Toc82443354][bookmark: _Toc86095282][bookmark: _Toc89109320][bookmark: _Toc90329790][bookmark: _Toc90389763][bookmark: _Toc90390709][bookmark: _Toc90970579]备注
数据项的附加注释说明。
[bookmark: _Toc81302719][bookmark: _Toc81478853][bookmark: _Toc82443360][bookmark: _Toc86095292][bookmark: _Toc89109330][bookmark: _Toc90329800][bookmark: _Toc90389773][bookmark: _Toc90390719][bookmark: _Toc90970580][bookmark: _Toc80827673][bookmark: _Toc80916680][bookmark: _Toc81302714][bookmark: _Toc81478848][bookmark: _Toc82443355][bookmark: _Toc86095283][bookmark: _Toc89109321][bookmark: _Toc90329791][bookmark: _Toc90389764][bookmark: _Toc90390710]地址库建库
统一地址库建库包括但不限于以下要求：
1. [bookmark: _Toc80916686][bookmark: _Toc81302720][bookmark: _Toc81478854][bookmark: _Toc82443361][bookmark: _Toc86095293]概念设计：
应对归集地名地址数据进行归类、分析等；
应建立不依赖于数据库软硬件环境的数据概念模型。
[bookmark: _Toc80916687][bookmark: _Toc81302721][bookmark: _Toc81478855][bookmark: _Toc82443362][bookmark: _Toc86095294]功能设计：统一地址库的功能设计，应依据各部门的数据应用需求情况，满足相关服务要求；
[bookmark: _Toc80916688][bookmark: _Toc81302722][bookmark: _Toc81478856][bookmark: _Toc82443363][bookmark: _Toc86095295]逻辑设计：
应建立统一地址库逻辑模型，明确数据组织形式；
应建立不同数据间的逻辑关联关系。
[bookmark: _Toc80916689][bookmark: _Toc81302723][bookmark: _Toc81478857][bookmark: _Toc82443364][bookmark: _Toc86095296]物理设计：应依据统一地址库逻辑模型，进行统一地址库的物理设计，包括但不限于存储结构、存储路径、系统配置等内容；
安全设计：安全设计应符合第10章的相关规定。
[bookmark: _Toc90970581]数据采集
[bookmark: _Toc80827674][bookmark: _Toc80916681][bookmark: _Toc81302715][bookmark: _Toc81478849][bookmark: _Toc82443356][bookmark: _Toc86095284][bookmark: _Toc89109322][bookmark: _Toc90329792][bookmark: _Toc90389765][bookmark: _Toc90390711][bookmark: _Toc90970582]采集原则
数据采集原则主要包括：
完整性：地名地址内容和属性值应完整，无遗漏、多余或重复的现象；
可追溯性：地名地址应记录可追溯的变化信息；
唯一性：地名地址应具有唯一、固定的标识。
[bookmark: _Toc80916682][bookmark: _Toc81302716][bookmark: _Toc81478850][bookmark: _Toc82443357][bookmark: _Toc86095285][bookmark: _Toc89109323][bookmark: _Toc90329793][bookmark: _Toc90389766][bookmark: _Toc90390712][bookmark: _Toc90970583][bookmark: _Toc80827675]采集范围
统一地址库包括历史的、现势的地名地址数据，采集的范围包括但不限于：
1. 自然地理实体名称：山、河、湖、海、岛礁、沙滩、岬角、海湾、水道、地形区等名称；
行政区划名称：各级行政区域和各级人民政府派出机构所辖区域名称；
居民地名称：城镇、区片、开发区、自然村、片村、农林牧渔点及街、巷、居民区、楼群（含楼、门号码）、建筑物、单元、楼层、户室等名称；
各专业部门使用的特殊地名名称：具有地名意义的台、站、港、场、路等名称以及名胜古迹、纪念地、游览地、企业事业单位等名称。
[bookmark: _Toc80916683][bookmark: _Toc81302717][bookmark: _Toc81478851][bookmark: _Toc82443358][bookmark: _Toc86095286][bookmark: _Toc89109324][bookmark: _Toc90329794][bookmark: _Toc90389767][bookmark: _Toc90390713][bookmark: _Toc90970584]采集内容
地名地址信息数据集见表4。
地名地址信息数据集
	序号
	数据项名称
	英文名称
	数据项定义
	数据类型及格式
	约束
	备注

	1 
	省
	PROVINCE
	所在省的名称
	an..50
	必填
	

	2 
	市
	CITY
	所在地级市的名称
	an..50
	必填
	

	3 
	区县
	COUNTY
	所在县、县级市、区的名称
	an..50
	必填
	

	4 
	行政区划代码
	XZQHCODE
	设有国家政权机关的各级地区的数字代码。
	n6
	必填
	GB/T 2260中的行政区划数字代码

	5 
	乡镇（街道）
	TOWN
	所在的街道、乡镇的名称
	an..100
	必填
	GB/T 19488.2中的“乡镇（街道）名称”

	6 
	乡镇（街道）代码
	XZCODE
	乡镇街道的代码
	n3
	必填
	GB/T 39609中的“乡镇（街道）代码”

	7 
	社区
	COMMUNITY
	所在社区、居委会、行政村的名称
	an..100
	必填
	

	8 
	院落
	VILLAGE
	所在居民小区、自然村、厂区、学校的名称
	an..100
	选填
	

	9 
	院落门址
	VILLAGEADD
	院落的门牌地址
	an..20
	选填
	

	10 
	街路巷
	STREET
	所在街、路、巷等的名称
	an..100
	选填
	GB/T 19488.2中的“街路巷”

	11 
	街巷院落代码
	JXYLCODE
	街巷院落的代码
	n8
	必填
	GB/T 39609中的“街巷院落代码”

	12 
	建筑门楼
	DOOR
	所在门址、楼址、建筑物的名称
	an..100
	必填
	

	13 
	建筑门楼代码
	JZMLCODE
	建筑门楼代码
	n3
	必填
	GB/T 39609中的“建筑门楼代码”

	14 
	单元
	UNIT
	所在单元的编号
	an..10
	选填
	汉字、字母、数字或其组合，例如一单元、二单元等

	15 
	单元代码
	UNITCODE
	单元的顺序编码
	n2
	选填
	GB/T 39609中的“单元代码”

	16 
	楼层
	FLOOR
	所在楼层的编号
	an..10
	选填
	汉字、字母、数字或其组合，例如1、2、B1等

	17 
	楼层代码
	FLOORCODE
	楼层的顺序编码
	n3
	选填
	GB/T 39609中的“楼层代码”

	18 
	户室
	ROOM
	所在户室的编号
	an..10
	选填
	汉字、字母、数字或其组合，例如101、204等

	19 
	户室代码
	ROOMCODE
	户室的顺序编码
	n4
	选填
	GB/T 39609中的“户室代码”

	20 
	网格
	GRID
	所在网格的名称
	an..50
	选填
	按照政法委网格区域划分

	21 
	网格编码
	GRIDCODE
	所在网格的代码
	n3
	选填
	按照政法委网格编码规则编制

	22 
	网格属性
	GPROPERTY
	网格属性的类型名称
	a..10
	选填
	

	23 
	网格属性代码
	PROERTYCODE
	网格属性的代码
	n2
	选填
	01—城市
02—乡村

	24 
	派出所
	POLICE
	所在行政区划下的派出所名称
	an..50
	选填
	

	25 
	派出所代码
	POLICECODE
	派出所的代码
	n3
	选填
	按照公安片区编码规则编制

	26 
	警务区
	PDISTRICT
	派出所下的警务区的名称
	an..50
	选填
	

	27 
	警务区代码
	PDCODE
	警务区的代码
	n3
	选填
	按照公安片区编码规则编制

	28 
	专业区
	SZONE
	所在矿区、林区、牧区、自然保护区、开发区、工业区、保税区的名称
	an..48
	选填
	

	29 
	组
	SQUAD
	所在村民小组的名称
	an..36
	选填
	

	30 
	地址简称
	SHORTNAME
	地名地址的简单称谓
	an..100
	必填
	汉字、字母、数字和符号组合，简称如有多个，以英文半角分号（“；”）隔开

	31 
	地址全称
	NAME
	地名地址的详细名称
	an..100
	必填
	

	32 
	地址俗称
	ALIASNAME
	地名的其他通俗名称
	an..100
	必填
	汉字、字母、数字和符号组合,俗称如有多个，以英文半角分号（“;”）隔开

	33 
	地址编码
	GUID
	每条地名地址数据记录的不重复的编码
	n41
	必填
	不可重复，不可修改

	34 
	坐落描述
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[bookmark: _Toc86095288][bookmark: _Toc89109326][bookmark: _Toc90329796][bookmark: _Toc90389769][bookmark: _Toc90390715][bookmark: _Toc90970586]概述
通过共享平台采集不同来源部门已有地名地址数据时，应对地址数据进行数据清洗、比对、去重等处理操作后批量入库。通过采集系统采集的地名地址数据，应经过数据处理和检测后统一入库，针对问题数据应及时反馈给数据提供部门进行整改。
[bookmark: _Toc86095289][bookmark: _Toc89109327][bookmark: _Toc90329797][bookmark: _Toc90389770][bookmark: _Toc90390716][bookmark: _Toc90970587]数据清洗
地名地址数据格式不符合要求，或含有格式要求外的字符时，应通过违规字符清除、违规字符替换等操作进行处理，包括但不限于以下要求：
1. 违规字符清除：对于存在违规字符的数据，应通过设置规则清理数据字段中的违规字符，保留合规字符。包括但不限于以下要求：
地名地址数据中含有如“￥”等违规字符；
省、市、区县等字段中含有空格；
地址编码等字段中含有英文字母或字符。
1. 违规字符替换：对含有违规字符的内容进行字符替换，将违规字符替换为合规字符，包括但不限于以下要求：
统一替换：将违规字符统一替换为某合规字符；
规则替换：针对不同违规字符对应替换不同的合规字符；
精确替换：设置匹配规则做精确替换，比如“&”替换为“和”；
模糊替换：设置匹配规则做模糊替换，比如“&***（*代表其他字符）”替换为“和”。
重复字符去重：对于存在重复字符的地址数据，应通过设置规则去除重复内容，保留关键字符，比如，“文登区香山南路3-1-3号文登区”修改为“文登区香山南路3-1-3号”。
[bookmark: _Toc86095290][bookmark: _Toc89109328][bookmark: _Toc90329798][bookmark: _Toc90389771][bookmark: _Toc90390717][bookmark: _Toc90970588]数据比对
针对多个来源的数据项，应根据数据业务场景分析，约定比对和校验规则，并根据预定义的规则，对数据进行比对处理，并将结果反馈数据提供部门，确保入库前的数据质量。包括但不限于以下要求：
1. “一数一源”策略：同一数据来自多个部门时，以权威部门来源为准，比如“警务片区”以公安部门提供为准，“网格数据”以政法委为准；
大多数原则策略：同一数据存在多条不同记录时，以大多数记录为准，比如某小区的“地址”数据，三条记录为“威海市文登区香山南路”，一条记录为“威海市文登区香山北路”，取“威海市文登区香山南路”为其地址信息；
新鲜度原则策略：同一数据存在不同的时间属性时，以时间最近的数据为准，比如某人的“家庭住址”信息，两年前为“幸福小区”，两年后为“花园小区”，取“花园小区”为其家庭住址信息。
[bookmark: _Toc86095291][bookmark: _Toc89109329][bookmark: _Toc90329799][bookmark: _Toc90389772][bookmark: _Toc90390718][bookmark: _Toc90970589]数据标准化
对于因历史问题或格式问题存储的数据，可通过相关数值标准化规则进行处理，包括但不限于以下要求：
1. 地名地址数据中的小写字母应转换为大写字母，比如，“环翠区凤林小区a区”转换为“环翠区凤林小区A区”；
1. 地名地址数据中的“_”应转换为“-”，比如，“文登区香山南路3_1_3号”转换为“文登区香山南路3-1-3号”；
1. 地名地址数据中的全角字符应转化为半角字符；
1. 地名地址数据的格式不符合要求时，应根据相关业务说明抽取地址相关字段并转化为内部统一地址规格，并建立原始地址和内部地址的关联关系，比如，“山东省环翠区威海市第一中学”转换为“山东省威海市环翠区文化中路75号威海市第一中学”。
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数据入库包括数据库建立、入库前检查、数据导入、入库后检查四个流程。
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数据入库前应开展检查，包括但不限于以下要求：
1. 入库数据应符合5.3的要求；
应重点检查数据属性是否完备，数据属性取值是否合法。对象内部的数据属性是否一致，是否符合规范要求；
应重点检查坐标是否准确，地址之间的空间关系是否合理；
应重点检查要素之间的关系是否合理；
结构化描述中各组成部分应与属性字段市、县（市、区）、街道（乡镇）、村居（社区）、专业区、街路巷、组、自然村、小区、门址、楼址、单元、楼层、户室内容保持一致；
市、县（市、区）街道（乡镇）、村居（社区）、专业区、街路巷、组、自然村、小区等属性字段，地名地址完全落入时应全部采集入库。
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地名地址数据宜采用手工输入、批量或自动入库等方式入库，其中自动入库采用服务接口的方式实现。入库后应记录数据入库日志。
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数据入库后应进行检查，对发现问题及时形成入库日志，入库后检查内容包括但不限于：
1. 数据完整性：是否存在重复数据；
数据一致性：入库前后图形、属性、标识码是否保持一致；
数据唯一性：地名地址编码信息是否保持唯一。
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[bookmark: _Toc90389780][bookmark: _Toc90390726][bookmark: _Toc90970596]更新方式
数据更新的方式主要包括：
1. 主动更新：网格员根据日常维护需求，主动更新所在辖区的地名地址数据；
被动更新：在地名地址应用过程中行政区划变更或收到数据使用方反馈问题时，对地名地址数据核查更新。
[bookmark: _Toc90389781][bookmark: _Toc90390727][bookmark: _Toc90970597]更新要求
应首先对原始库数据进行更新，然后通过平台抽取至标准库，实现同步更新，数据更新包括但不限于以下要求：
1. 数据应以增量方式进行更新，并对更新的数据进行记录，用于数据溯源；
地名地址编码应根据地名地址变化而同步更新。
[bookmark: _Toc90329807][bookmark: _Toc90389782][bookmark: _Toc90390728][bookmark: _Toc90970598]数据安全
统一地址库数据安全要求应符合GB/T 22239—2019、GB/T 35273—2020、DB37/T 3523.2—2019中的规定。
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SZSD XXXX—2021
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